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ABSTRAK 

 

AYU AZIJAH. NIM 2421801666. Analisis Sistem Pencatatan dan Penggunaan 

Dana Kas Kecil Pada PT.Alfa Indah Abadi. 

 

 

Kas kecil memiliki peranan penting dalam kegiatan operasional perusahaan. Biasanya 

digunakan dalam transaksi kecil yang terjadi setiap hari mulai dari jam operasional 

perusahaan sampai akhir jam operasional perusahaan. Dengan adanya sistem pencatatan 

kas kecil ini perusahaan lebih mengetahui secara rinci apa saja pengeluaran yang 

terkadang tidak diduga meskipun biayanya relatif kecil, dan juga perusahaan memahami 

betapa penting adanya sistem pencatatan pengeluaran dana kas kecil tersebut. Oleh 

karena itu, hal ini menjadi peranan penting untuk dipahami. Dalam pengisian kas kecil 

diperlukan metode pencatatan, metode pengisian kas kecil terdiri dari dua metode yaitu 

metode Imprest Fund dan metode Fluctuating System. 

 

Tujuan dari penelitian ini adalah untuk mengetahui dan menganalisis Sistem pencatatan 

Dana Kas Kecil yang digunakan dan Penggunaan Dana Kas Kecil oleh PT.AIA. Metode 

analisis data yang digunakan yaitu deskriptif kualitatif, Teknik pengumpulan datanya 

menggunakan Laporan Kas Kecil perusahaan, wawancara dan studi pustaka. 

 

Hasil penelitian menunjukkan bahwa metode kas kecil yang digunakan oleh perusahaan 

yaitu metode fluktuasi dimana setiap transaksinya dicatat langsung oleh petugas kas 

kecil dan pengisian kembali kas kecil berubah-ubah sesuai dengan kebutuhan. Namun 

pada perusahaan tersebut Pencatatan dana kas kecil yang diterapkan di perusahaan ini 

belum efisien dikarenakan pencatatan yang dilakukan masih menggunakan sistem 

manual yang seharusnya dicatat sesuai standar.dan Penggunaaan dana kas kecil yang 

dilakukan oleh perusahaan masih belum efisien karena ada beberapa transaksi-transaksi 

yang seharusnya tidak digolongkan menjadi dana kas kecil juga penggunaan dana yang 

digunakan belum sesuai dengan teori dana kas kecil yang dimana dana kas kecil 

digunakan untuk membiayai pengeluaran-pengeluaran atau pembayarannya bersifat rutin 

dan relatif kecil sehingga dana dapat digunakan seefisien mungkin. 

 

Kata Kunci : Sistem Pencatatan, Penggunaan Dana, dan Kas Kecil PT. Alfa Indah 

Abadi 
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ABSTRAK 

 

AYU AZIJAH. NIM 2421801666. Analisis Sistem Pencatatan dan Penggunaan 

Dana Kas Kecil Pada PT.Alfa Indah Abadi. 

 

Petty cash has an important role in the company's operational activities. Usually used in 

small transactions that occur every day starting from the company's operating hours 

until the end of the company's operating hours. With the existence of this petty cash 

recording system, the company knows more about what expenses are not realized even 

though the costs are relatively small, and the company also understands the importance 

of having a petty cash fund recording system. Therefore, it becomes very important to 

reach. In filling petty cash, recording is required, the petty cash filling method consists 

of two methods, namely the Imprest Fund method and the Fluctuating System method. 

 

The purpose of this study was to identify and analyze the Petty Cash Fund recording 

system used and the use of Petty Cash Funds by PT.AIA. The data analysis method used 

is descriptive qualitative, the data collection technique uses the company's Petty Cash 

Report, interviews and literature study. 

 

The results show that the petty cash method used by the company is the fluctuation 

method where every transaction is recorded directly by the petty cash officer and petty 

cash replenishment changes according to needs. However, at this company, the 

recording of petty cash funds implemented in this company is not efficient because the 

recording is carried out still using a manual system that should be recorded according 

to standards. And the use of petty cash funds carried out by the company is still not 

efficient because there are some transactions that should not classified into petty cash 

funds also the use of funds used is not in accordance with the theory of petty cash funds 

where petty cash funds are used to finance expenses or payments are routine and 

relatively small so that funds can be used as efficiently as possible. 

 

Keywords: Recording System, Use of Funds, and Petty Cash PT. Alfa Indah Abadi 
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