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METODOLOGI PENELITIAN

3.1. Tempat dan waktu Penelitian

Dalam rangka pengumpulan data dan informasi maka lokasi penelitian dilakukan
pada PT. Alfa Indah Abadi yang berada di lokasi JI.Kapten yusuf No.198 Rt/Rw 004/011
Pasir eurih kec.Taman sari kab.Bogor selatan. No.Fax. 0251-8482.334.yang dilaksanakan

mulai pada Bulan Maret sampai dengan Bulan Agustus 2022.

Tabel 3.1. Waktu Pelaksanaan Penelitian

Maret April Mei
2|3 213

No Keterangan

Informasi ACC Judul

Penyususnan Proposal

Bimbingan BAB I, I, Il
Pengumpulan Draf Proposal Skripsi
Seminar Proposal Penelitian

gl BN

6 |Pengumpulan Data

7 |Pengolahan Data

8 |Bimbingan Hasil Penelitian

9 [Pengumpulan Draf Skripsi

Seminar Hasil Penelitian (Sidang dan
Komrenshif)

11 |Finalisasi
Sumber : Rencana Penelitian (2022)

10

3.2. Jenis Penelitian
1. Jenis Data

Dalam penelitian ini dibutuhkan data dan informasi yang relevan dan akurat untuk
mendukung hasil penelitian. Jenis data yang digunakan dalam penelitian ini adalah data

dokumen berupa laporan dana kas kecil (petty cash) tahun 2021 yaitu dengan cara



mengamati dan menganalisa dokumen-dokumen yang berhubungan dengan objek
penelitian.

Jenis penelitian yang digunakan adalah deskriptif dengan pendekatan Kualitatif .
Deskriptif adalah pendekatan yang dilakukan untuk mengetahui nilai variabel mandiri,
baik satu variabel atau lebih (independen) tanpa membuat perbandingan, atau
menghubungkan dengan variabel lain.

Menurut Ramdhan (2021:2) Kualitatif dapat diartikan sebagai data-data yang hadir
atau dinyatakan dalam bentuk kata, kalimat, ungkapan narasi dan gambar.Alasan peneliti
menggunakan pendekatan deskriptif kualitatif adalah karena penelitian ini
mendeskripsikan mengenai sistem pencatatan dan penggunaan pada laporan dana kas
kecil ( petty cash) yang ada dalam suatu perusahaan.

2. Sumber Data
a. Data Sekunder

Data sekunder adalah sumber data penelitian yang diperoleh melalui media
perantara atau secara tidak langsung yang berupa buku, catatan, bukti yang telah ada,
atau arsip baik yang dipublikasikan maupun yang tidak dipublikasikan secara umum.
Dengan kata lain, peneliti membutuhkan pengumpulan data dengan cara berkunjung ke
perpustakaan, pusat kajian, pusat arsip atau banyak membaca buku yang berhubungan

dengan penelitiannya.

3.3 Populasi dan Sampel Populasi
3.3.1 Populasi

Menurut Sugiyono (2017:80) populasi adalah wilayah generalisasi yang terdiri
atas obyek/subyek yang mempunyai kualitas dan karakterinsik tertentu yang ditetapkan
oleh peneliti untuk dipelajari dan kemudian diarik kesimpulannya. Dalam penelitian ini

populasi yang digunakan adalah Laporan Keuangan yang ada pada PT.Alfa Indah Abadi.

3.3.2 Sampel

MenurutSugiyono (2017:81) Sample adalah bagian dari jumlah dan karakterinsik
yang dimiliki oleh populasitersebut.Bila populasi besar dan peneliti tidak mungkin
mempelajari semua yang ada pada populasi, misalnya keterbatasan dana, tenaga dan

waktu, maka peneliti dapat digunakan sample yang diambil dari populasi itu. Sampel
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yang digunakan dalam penelitian ini adalah kas kecil yang ada pada PT.Alfa Indah Abadi
2021.

3.4 Teknik Pengumpulan Data

Teknik pengumpulan data yang digunakan dalam penelitian ini adalah sebagai berikut :

1.

Wawancara
Menurut Sugiyono (2017:137) wawancara adalah teknik pengumpulan data apabila
peneliti ingin melakukan studi pendahuluan untuk menemukan permasalahan yang
harus diteliti. Peneliti memperoleh keterangan dengan cara melakukan tanya jawab
dengan pihak-pihak terkait seperti bagian akuntansi untuk memberikan data yang
diperlukan.

Observasi

Menurut Sugiyono (2015:8) observasi merupakan kegiatan pemuatan penelitian
terhadap suatu objek. Peneliti dalam membuat penelitian ini melalui observasi
langsung, yaitu dengan cara melakukan praktik kerja lapangan di PT. Alfa Indah
Abadi.

Dokumentasi

Menurut Siyoto & Sodik (2015:77) metode dokumentasi yaitu mencari data mengenai
hal-hal atau variabel yang berupa catatan, transkrip, buku, surat kabar, majalah,
prasasti, notulen rapat, lengger, agenda, dan sebagainya.Peneliti mengumpulkan data
melalui dekumen-dekumen perusahaan yang berupa laporan keuangan maupun
catatan yang ada kaitannya dengan objek penelitian.Metode dokumentasi dalam
penelitian ini adalah dengan meminta laporan keuangan khusus dana kas kecil tahun
2016 pada PT.Alfa Indah Abadi (terlampir)

3.5 Definisi Operasional Variabel

Defenisi Operasional Variabel Defenisi operasional dikemukakan dengan tujuan

untuk melihat sejauh mana pemahaman dalam penelitian. Dalam penelitian ini dapat

ditarik suatu defenisi operasional sebagai berikut :
1. Dana Kas Kecil
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Kas Kecil adalah Sejumlah uang tunai tertentu yang disisinkan dalam perusahaan
dan digunakan untuk memenuhi pengeluaran-pengeluaran tertentu. Biasanya
pengeluaran- pengeluaran yang dilakukan melalui dana kas kecil adalah pengeluaran-
pengeluaran yang jumlahnya tidak besar, pengeluaran-pengeluaran lain dengan bank
(dengan cek)

2. Metode Pencatatan

Metode Pengisian kas Kkecil dalam pengisian kas kecil diperlukan metode
pencatatan, metode pengisian kas kecil terdiri dari dua metode yaitu metode Imprest
Fund dan metode Fluctuating System.

a. Metode Imprest Fund System

Metode tetap Adalah metode pembukuan kas kecil dimana jumlah rekening kas
kecil selalu tetap. Setiap terjadi pengeluaran, pemegang kas kecil tidak langsung
melakukan pencatatan, tapi hanya mengumpulkan bukti-bukti pengeluarannya

Tanggal Imprest
Kas Kecil XK

Kas XK
(mencatatat pembentukan kas kecil)

tidak dijurnal

tidak di jurnal

tidak di jurnal

Macam-macam beban XK
kas XOKK
( mencatat pengisian kembali kas kecil)

tidak di jurnal

tidak di jurnal

macam- macam beban XXX
kas XOKX
(mencatatat pengisian kembali kas kecil)

Gambar : 3.1 Metode Imprest Fund System
b. Metode Fluctuating System

Dalam metode tidak tetap atau fluktuasi, jumlah dana dalam kas kecil tidak tetap
namun berubah-ubah sesuai dengan kebutuhan yang dikeluarkan. Pada metode ini,

jumlah dana kas kecil selalu berubah tiap pembukuan buku kas bulanan.
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Tanggal Fluctuacting
Kas Kecil 200K
Kas XK
(mencatatat pembentukan kas kecil)
Beban Matrai SO0
Kas Kecil XO0KK
(mencatat pembelian prangko dan matrai)
Beban Perbaikan kendaraan XO0K
Kas Kecil YOOK
(mencatat beban reparasi kendaraan)
Beban bahan bakar 200K
Kas Kecil XOKK
(mencatat pembelian bensin dan solar)
Kas Kecil 2O0K
kas 2O
( mencatat pengisian kembali kas kecil)
Beban Perbaikan Gedung 200K
Kas Kecil XO0KK
(mencatat beban perbaikan bangunan)
Perlengkapan Kantor XO0K
Kas Kecil XO0K
(mencatat pembelian perlengkapan kantor)
Kas Kecil 200K
kas SO0
(mencatatat pengisian kembali kas kecil)

Gambar : 3.2 Metode Fluctuating System

3.6 Teknik Analisis Data

Teknik analisis data penelitian ini adalah dengan menggunakan analisis deskriptif
Kualitatif. Peneliti menggunakan teknik dokumentasi yaitu cara untuk memperoleh data
yang diperlukan dengan melihat dokumen, catatan, serta arsip-arsip. Data yang
diperoleh peneliti dengan menggunakan teknik dokumentasi, selanjutnya akan
disimpulkan hasil dari penelitian tersebut. Data dokumentasi yang dapat di perlukan
untuk penelitian ini antara lain :

1. Laporan Keuangan

2. Buku Kas Bulanan

3. Dokumen (kwintansi, nota,
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